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Istruzioni su come registrarsi 

Nuova Registrazione 
Persona Fisica

1. Collegarsi all’indirizzo 
https://popves.assemblea.online/

2. Premere il tasto «Registrati» per 
effettuare un nuova registrazione

Prima di iniziare la registrazione, munirsi di una copia 
digitale di un proprio documento di riconoscimento



Istruzioni su come registrarsi 

Nuova Registrazione 
Persona Fisica

1. Dopo aver inserito il proprio Codice 
Socio ed aver cliccato su «Avanti» 

2. Apparirà un form in cui inserire i propri 
dati

3. Cliccare su «Avanti» per procedere alla 
schermata successiva 

Prestare particolare attenzione all’ inserimento corretto 
dell’indirizzo email e del codice fiscale



Istruzioni su come registrarsi 

Nuova Registrazione 
Persona Fisica

1. Il sito chiederà l’inserimento della copia 
del  documento di Identità

2. E’ possibile caricare il file selezionando
«Sfoglia»

3. Una volta caricato il documento cliccare 
su «Avanti» per procedere alla 
schermata successiva 



Istruzioni su come registrarsi 

Nuova Registrazione 
Persona Fisica

1. La pagina mostrata permette di:

• Inserire Deleghe
• Inserire Rappresentanze 
• Concludere la Registrazione

Ora Vedremo nel dettaglio le varie opzioni



Istruzioni su come registrarsi 

Inserimento Deleghe

1. Cliccare su «Aggiungi» 

2. Apparirà il form che chiede l’ 
inserimento del codice socio e del codice 
fiscale del delegante 

3.   Inserire tali informazioni e cliccare su 
«Avanti» 

Prima di iniziare l’inserimento deleghe, munirsi di una 
copia digitale del modulo di delega



Istruzioni su come registrarsi 

Inserimento Deleghe

1. Il sito chiederà l’inserimento della copia 
del  Modulo di Delega

2. E’ possibile caricare il file selezionando
«Sfoglia»

3. Una volta caricato il documento cliccare 
su «Conferma» per procedere alla 
schermata successiva 



Istruzioni su come registrarsi 

Inserimento Deleghe

1. Il sito ritornerà alla schermata di 
riepilogo dove sarà possibile concludere 
la registrazione cliccando il tasto 
«Concludi Registrazione» o inserire una 
nuova delega cliccando su «Aggiungi» 



Istruzioni su come registrarsi 

Inserimento 
Rappresentanze

1. Cliccare su «Aggiungi» 

2. Apparirà il form che chiede l’ 
inserimento del codice socio e del codice 
fiscale del socio rappresentato

3.   Inserire tali informazioni e cliccare su 
«Avanti» 

Prima di iniziare l’inserimento delle rappresentanze, 
munirsi di una copia digitale del modulo di 
Rappresentanza e del documento di identità del legale 
rappresentante



Istruzioni su come registrarsi 

Inserimento 
Rappresentanze

1. Il sito chiederà l’inserimento della copia 
del  Modulo di conferimento della 
rappresentanza e del documento di 
identità del rappresentante

2. E’ possibile caricare i file selezionando
«Sfoglia»

3. Una volta caricati il documenti cliccare 
su «Conferma» per procedere alla 
schermata successiva 



Istruzioni su come registrarsi 

Inserimento 
Rappresentanze

1. Il sito ritornerà alla schermata di 
riepilogo dove sarà possibile concludere 
la registrazione cliccando il tasto 
«Concludi Registrazione» o inserire una 
nuova rappresentanza cliccando su 
«Aggiungi» 



Istruzioni su come registrarsi 

Concludere la registrazione 
per Persona Fisica

1. Nella schermata di riepilogo è presente il 
tasto «Concludi Registrazione»

2. Una volta premuto apparirà un 
messaggio pop up che avvisa il 
partecipante che la sua registrazione 
verrà presa in carico dall’ ufficio di 
riferimento

3. Cliccare su «Conferma» per passare alla 
schermata successiva



Istruzioni su come registrarsi 

Concludere la 
registrazione per Persona 
Fisica

In questa schermata conclusiva sono presenti due quadranti. Il primo denominato «Preregistrazione» 
permette di modificare i dati inseriti fino ad ora. Il secondo denominato «Visione documenti» contiene il 
materiale relativo ai lavori Assembleari.

La registrazione è conclusa! E’ ora possibile chiudere la pagina web



Istruzioni su come registrarsi 

Nuova Registrazione 
Persona Giuridica

1. Collegarsi all’indirizzo 
https://popves.assemblea.online/

2. Premere il tasto «Registrati» per 
effettuare un nuova registrazione

Prima di iniziare la registrazione, munirsi di una copia 
digitale di un proprio documento di riconoscimento



Istruzioni su come registrarsi 

Nuova Registrazione 
Persona Giuridica

1. Dopo aver inserito il Codice della persona giuridica  ed aver cliccato su «Avanti» 

2. Apparirà un form che richiede la natura del rappresentante:
• Socio
• Non Socio

Ora Vedremo nel dettaglio le varie opzioni



Istruzioni su come registrarsi 

Nuova Registrazione 
Persona Giuridica

Se si clicca sull’ opzione «Sono socio» il sito ritornerà alla schermata d’inserimento di una nuova registrazione, in 
quanto, essendo socio, il partecipante dovrà registrare le deleghe e le rappresentanze partendo dalla propria 
reigstrazione



Istruzioni su come registrarsi 

Nuova Registrazione 
Persona Giuridica

1. Se si clicca sull’ opzione «Non sono socio» apparirà il form per la 
registrazione di un partecipante non socio.

2. Una volta inseriti tutti i dati, cliccare su «Avanti» per procedere alla 
registrazione



Istruzioni su come registrarsi 

Nuova Registrazione 
Persona Giuridica

1. Il sito chiederà l’inserimento della copia del  documento di Identità

2. E’ possibile caricare il file selezionando «Sfoglia»

3. Una volta caricato il documento cliccare su «Avanti» per procedere 
alla schermata successiva 



Istruzioni su come registrarsi 

Nuova Registrazione 
Persona Giuridica

1. Il sito chiederà l’inserimento della copia del  Modulo di 
conferimento della rappresentanza e del documento di 
identità del rappresentante

2. E’ possibile caricare i file selezionando «Sfoglia»

3. Una volta caricati il documenti cliccare su «Conferma» 
per procedere alla schermata successiva 



Istruzioni su come registrarsi 

Nuova Registrazione 
Persona Giuridica

1. Il sito ritornerà alla schermata di 
riepilogo dove sarà possibile concludere 
la registrazione cliccando il tasto 
«Concludi Registrazione» o inserire una 
nuova rappresentanza cliccando su 
«Aggiungi» 



Istruzioni su come registrarsi 

Concludere la registrazione la 
Registrazione per  Persona 
Giuridica

1. Nella schermata di riepilogo è presente il 
tasto «Concludi Registrazione»

2. Una volta premuto apparirà un 
messaggio pop up che avvisa il 
partecipante che la sua registrazione 
verrà presa in carico dall’ ufficio di 
riferimento

3. Cliccare su «Conferma» per passare alla 
schermata successiva



Istruzioni su come registrarsi 

Concludere la registrazione la 
Registrazione per  Persona 
Giuridica

In questa schermata conclusiva sono presenti due quadranti. Il primo denominato «Preregistrazione» 
permette di modificare i dati inseriti fino ad ora. Il secondo denominato «Visione documenti» contiene il 
materiale relativo ai lavori Assembleari.

La registrazione è conclusa! E’ ora possibile chiudere la pagina web


